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AHO YTBEPXJIEHO

< IPOPCOIO3HOrO KOMHTET Ipukazom qupextopa MOV «COILI Ne5 r.
S E.W.3b1k0Ba KopsoxMmbr»
 ,‘ 2013r. ot 30 mexaGps 2013 r. Ne 635 /TT»
INOJIOKEHHUE

06 apxuse MOY «COLI Ne5 r. Kopszkmb»

1. O6mue noJIoKeHus

36 - Hokymentel MOY «COIII Ne5 r. Kopsokmey (nanee - Illkona), sBismoTCs
MYHHIHITATEHON COOCTBEHHOCTHIO H MOJUIEXAT XPAHCHHIO B CHJIY MX 3HaYUMOCTH JUIs MPaK/IaH,
o0lecTBa U rocy1apcTBa.

JIOKYMEHTHI MMOCTOSIHHOIO CpPOKa XpaHeHHs, BPEMEHHOIO CPOKa XpaHEHHs 0 MOMEHTa HX
YHHUYTOXKEHHS, a TaKk)Ke JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY cocraBy XpaHarca B llkone B mpezpenax
YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB.

1.2, IIlkona obecmeudBaeT COXPAaHHOCTh, Yyd4eT, OTOOp, YHOPSIOYEHHE M
MCIIOJIE30BAaHHE apXHBHEIX JOKYMEHTOB, 00pa3yoIUXCs B €€ JeATENbHOCTH.

3a yrpary M mOp4y AapXWBHBIX JOKYMEHTOB JO/DKHOCTHEIE mmia Illkonsr HecyT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.3. @yuxuuu apxusBa IlIKonel BO3/IaraloTcsd Ha IHIO, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHHE
apXHBHOI'O JIEJIa.

1.4. B cBoeii pa6ore apxus IIIkonsl pyKOBOACTBYETCS 3aKOHOIATENLCTBOM Poccuiickoi
@enepanmn, OefepanbHEM 3aKkoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «O06 apxuBHOM 1enie B Poccuiickoi
Qepepamun» (B penakuuu ot 11.02.2013), mepeyHsMu JOKYMEHTOB, ONPENENSIOMNMH CPOKH
XpaHEHHS noxyMéHTOB, ¥ HACTOSAIIHM IIOT0XKEHHEM.

1.5 KoHTpoJs 3a nesaTelbHOCTEIo apxuBa [IIKobl 0CyIEeCTBIASET AUPEKTOP IIKOJIBL.

1.6. OpraHu3anMOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJACTBO JEATENLHOCTBIO apxuBa [Ilkoserl
OCYLIECTBJISIET apXUBHELA oTen axmuHucTpanun MO «'opon Kopskmay.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB mocTynaror:

2.1. 3aKkoHUYEHHEIE [EIONPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTBI IOCTOSHHOIO CpOKa XpaHCHH,
JIOKYMEHTEI BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEHHH, 00pa3oBaBIIMECs B IEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX
nozpasaenenuii [lkossl (cOrnacHo HOMEHKIATYpE JEN), JOKyMEHTHI I10 JITYIHOMY COCTaBY.

3. 3agaun 1 GyHKUHH APXHBA
i 7 OCHOBHBIMH 33JJa9aMH apXHBa SBJIAIOTCS
3.1.1. KoMImieKkToBaHHue JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX IIPElyCMOTPEH paszie/ioM 2

HACTOALIErO ITOJIOKCHHA.
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3.1.2. Vuer, obecneyeHHe COXPaHHOCTH, HCIOJIb30BaHHE [OKYMEHTOB, XpaHALIMXCA B

apxuBe.

3.2.B COOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3aJayaMH apXHB OCYLIECTBIISET
cnenyomue GyHKIIHHA:

3.2.1. IlpuHHMaeT IOKYMEHTEI HIxomel, obopMIIeHHBIE H YIOPANOYEHHbIE B
COOTBETCTBHH C TPeOOBaHHAMH, yCTaHOBICHHBIME DenepaibHOi apXuBHO#H ciryk6oii PD.

322 OcymecTpiager ydeT W obecneyHBaeT IOJHYIO COXPAHHOCTh TNPHUHATHIX Ha
XpaHeHHue Jie.

3.2.3. OpraHu3yeT HCIOJB30BaHUE JOKYMEHTOB:

BBIIAET B YCTAHOBJCHHOM IIOPSAKE Jela, HJOKYMEHTHI HJIH KONHH JOKYMEHTOB B IEJISX
CIIyKe0HOro HCIOJIB30BaHHS;

HCIIONIHAET 3aMpOChl OPraHM3alMi W 3asBJICHHs TpaXKJaH 00 YCTAHOBJICHHH TpPYIOBOIO
CTa)ka M JpyrHM BOIIPOCAM COLHAIBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, BBIAAET KOIMHHM JOKYMEHTOB H
CIIPaBKH;

BEJIET Y4ET MCIO/Ib30BaHMA JOKYMEHTOB, XPAHAIIMXCS B apXHBE.

3.2.4. IIpoBOAMT 3KCHEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIHXCS B ApXHBE, yYacTBYET B
pabote skcniepTHOM Komuccuu 11IKobL.

3.2.5. CocraBnser, COrnacoBBIBAET C OKCHEPTHOM KOMHCCHEH aKThl 00 YHHYTOXKEHHH
JOKYMEHTOB.

4. IlpaBa apxuBa

J1J1s1 BBITOJTHEHHS! BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 ¥ (DYHKIHI apXHUB UMEET IIPaBo:

4.1. KOHTpONHPOBaTh BBHINOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX mpaBui paGoThl ¢ JOKYMEHTAMH B
[xorne.

42. Tpebosare or y4eOHOH M  aAMHHHCTPaTHBHO-XO3SHCTBEHHOH  9acTH,
BOCITHTATEJIBHOTO OT/Aea, OyXraaTepuH CBOEBPEMEHHOH Ilepelayd B apXHB JOKYMEHTOB B
YIIOPSAZI0YEHHOM COCTOSHHH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 APXHB

ApXHB COBMECTHO ¢ pykoBoguteneM [1IKonbl HeceT OTBETCTBEHHOCTD 34:

5.1.Hecobmonenue ycioBuii o0ecrieueHHs COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB.

5.2.¥YTpary ¥ HECaHKIITHOHHPOBAHHOE YHHUTOKEHIE JOKYMEHTOB.

5.3.Hapymenne  mnpaBWJl, YCTAaHOBJICHHBIX  3aKOHOZATENECTBOM,  HCIOJIb30BaHHSA

AJOKYMCEHTOB H JOCTYIIA MOJB30BaTENeH K JOKYMCHTaM.



